“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Ano del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la

AGENCIA ESPACIAL conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

DEL PERU

10.

11.

CONIDA

TERMINOS DE REFERENCIA

Area Usuaria / Técnica
Direccidon de Estudios Espaciales (DIEST).

Denominacién de la contratacion
Servicio de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ACADEMICA para el Proyecto Internacional
denominado “VELPLAT", que serd financiado y supervisado por APSCO.

Finalidad puUblica
Capacitar de manera virtual, mediante cursos cortos, a participantes de los Paises
Miembros de APSCO, en dreas de la ciencia y tecnologia espacial.

Actividad del POI
Gestion Administrativa.

Descripcion y cantidad del servicio

La Direccidn de Estudios Espaciales-DIEST, tiene a su cargo la Gestidon del Proyecto
Educativo VELPLAT; por tanto, requiere contratar un servicio que brinde asistencia al
administrador del Proyecto en aspectos administrativos y académicos del campo
espacial.

Actividades

6.1. Preparar los documentos administrativos y/o académicos, que sean necesarios
en CONIDA para la Gestién del Proyecto VELPLAT.

6.2. Brindar soporte al administrador del Proyecto VELPLAT, para desarrollar los
documentos que sean requeridos por APSCO.

6.3. Realizar coordinaciones dentro y/o fuera de CONIDA, para agilizar las acciones
solicitadas por el administrador del Proyecto VELPLAT.

6.4, Ofras actividades complementarias en coordinacion con la DIEST.

Plan de trabajo

El Plan de trabajo serd dindmico, en el marco de las actividades indicadas en el Parrafo
6.y estard basado en las diversas necesidades que tenga el Administrador durante la
ejecucion del Proyecto VELPLAT.

Reglamentos segln leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias
nacionales, reglamentos y demds normas

No aplica para la presente contratacién.

Impacto ambiental
No aplica para la presente contratacion.

Seguros
No aplica para la presente contratacién.

Prestaciones accesorias a la prestacién principal

*  Garantia del servicio
No aplica para la presente contratacion.
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12.

13.

14.

15.

CONIDA

¢ Mantenimiento preventivo
No aplica para la presente contratacién.

*  Soporte técnico
No aplica para la presente contratacion.

*  Capacitacién y/o entrenamiento
No aplica para la presente contratacion.

Lugar de la prestacion del servicio

El servicio se realizard a requerimiento del drea usuaria, en la Sede Central de Comision
Nacional de Investigacién y Desarrollo Aeroespacial - CONIDA, sito en calle Luis Felipe
Villardn © 1069 urb. Malibu, distrito de San Isidro - provincia y departamento de Lima y/o
de manera virtual desde ofro lugar.

Plazo de ejecucion del servicio
El servicio se brindard en un plazo de sesenta (60) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

Entregables

El contratista deberd entregar a la DIEST Informes Periddicos (Entregables) conteniendo
el reporte de las actividades realizadas en el periodo, segun lo especificado en el
Pdarrafo 6. "Actividades”, de acuerdo al siguiente cronogramai:

e Tler. Entregable: Dentro de los 30 dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de notificada la orden de servicio.

e 2do. Entregable: Dentro de los 60 dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de nofificada la orden de servicio.

Requisitos del proveedor
e  Requisitos del proveedor

% Registro Nacional de Proveedores vigente. Capitulo de Servicios.
% Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

e  Requisitos del personal clave

< Formacion académica
No aplica a la presente contratacion.

% Capacitacion

» Veinte (20) horas en Seminario, Taller, Workshop, Simposio o Convencion
de Asistentes de Gerencia.

» Ochenta (80) horas en Microsoft Office.

> 01 Curso relacionado a Marketing o Administracién.

> 01 Curso en Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

< Experiencia del personal clave
El personal clave deberd tener una experiencia laboral minima de:
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

CONIDA

> Quince (15) anos en coordinacion, difusion y/o gestidn de
documentacién relacionada a cursos sobre tecnologia espacial o
aeroespacial.

> Participaciéon en Dos (2) oportunidades como coordinador en seminarios,
workshops o talleres internacionales, relacionados a tecnologia satelital o
espacial.

Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad

La Agencia Espacial del Perd - CONIDA, a fravés de la Direccidn de Estudios Espaciales
- DIEST, proveerd de la informacién que sea necesaria para el cumplimiento del
servicio.

Adelantos
No aplica a la presente contratacion.

Confidencialidad
El prestador del servicio estd en la obligacidon de mantener la confidencialidad de la
informacion recibida de CONIDA, relacionada con el objeto del presente servicio.

Anticorrupcioén

Todo proveedor tiene la obligacién de conducirse en todo momento con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente; asi como, que de conocer algiun acto de corrupcién u algin
ofrecimiento de ventaja o beneficio indebido por parte de algun servidor pUblico de
la Entidad, deberd denunciar este hecho ante la Oficina de Integridad de la Entidad,
en el marco de lo establecido en el D.L. 1327 y su Reglamento, siendo que el
incumplimiento de esta disposicion otorga a la Entidad la resolucion automdtica y de
pleno derecho de la orden de servicio, basando para tal efecto que la Entidad remita
una comunicacion informando que se ha producido dicha resolucidn, sin perjuicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Propiedad intelectual
Toda la informacién generada en el presente servicio, serd de propiedad de CONIDA.

Medidas de control durante la ejecucion contractual
Durante la ejecucién contractual, la Direccidn de Estudios Espaciales - DIEST, se
encargard de verificar el buen desarrollo del servicio.

Conformidad de la prestacion
La conformidad de la prestacion de servicio serd emitida por el Director de Estudios
Espaciales (DIEST).

Forma de Pago

La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista,
en dos (02) pagos periddicos iguales, en relacién a los Entregables especificados en el
numeral 14. Los montos incluyen los impuestos de ley.

Para efectos del pago de las contfraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

e Informe de conformidad emitido por el Director de Estudios Espaciales - DIEST.

e Acta de conformidad emitida por el Director de Estudios Espaciales - DIEST.
e Informe por Entregable (Informe Periédico segin Parrafo 14.).
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e Comprobante de pago (Factura o Recibo por honorarios)

24. Pendlidades aplicables

25.

26.

27.

e Pendlidad por mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones
objeto de la contratacion, la Entidad le aplicard automdticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso.

Cdlculo de la penalidad diaria:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo de vigencia

Donde:

Monto: Monto contratado.

Plazo de vigencia: en dias, desde el dia siguiente de |la notificacion de la orden de
servicio por parte del contratista hasta el Ultimo dia del periodo de ejecucion del
servicio.

F = 0.40, para plazos menores o iguales a 60 dias calendario.

F =0.25, para plazos superiores a 60 dias calendario.

Cdilculo de la penalidad a aplicar:
Penalidad a aplicar = Penalidad diaria x dias de retraso

e Ofiras penalidades
No aplica para la presente contratacién.

e Consideraciones generales
<> El monto mdximo de la penalidad por mora no superard el diez por ciento
(10%) del monto de la contratacion.

<> La penalidad se deduce de los pagos a cuenta o del pago final.

<> Superado el monto mdéximo de la penalidad, la Entidad puede resolver la

contratacion.

Responsabilidad por vicios ocultos
El plazo de responsabilidad por vicios ocultos es de un (1) ano, contabilizados a partir
de su recepcién conforme.

Anexos
No aplica a la presente contratacion.

Requisitos de calificacion

e Formacién académica
No aplica a la presente contratacion.

e Capacitacién

< Veinte (20) horas en Seminario, Taller, Workshop, Simposio o Convencién de
Asistentes de Gerencia.
Ochenta (80) horas en Microsoft Office.

Curso relacionado a Marketing o Administracion.
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<% Curso en Sistema Integrado de Gestidon Administrativa (SIGA).

Acreditacién:
Se acreditard con copia simple de constancias, certificados, u otros documentos,
segun corresponda.

e Experiencia del personal clave

El personal clave deberd tener una experiencia laboral minima de:

% Quince (15) anos en coordinacién, difusion y/o gestion de documentacion
relacionada a cursos sobre Tecnologia Espacial o Aeroespacial.

< Participacién en Dos (2) oportunidades como coordinador en seminarios,
workshops o talleres internacionales, relacionados a tecnologia satelital o
espacial.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de constancia de Trabagjo (i) certificados o (iii)
cualqguier otra documentacidon que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto.

San Isidro, 15 de octubre de 2024

MSc. Ing.
ALEX DELGADO PABLO
Director de Estudios Espaciales
AGENCIA ESPACIAL DEL PERU - CONIDA

Firmade digitalmente por:
OELGADD PABLD Aex
Ricardo FAL 20131371889 soft
FIRMA hdativa: Soy el autor del

DIGITAL documento
Fecha: 15/10/2024 14:22:43-0500

Pagina 5de 5



		52654669726d6120504446312e36
	2024-10-15T14:21:46-0500
	adelgado:DESKTOP-TNE7EES:192.168.110.56:B885849E976E:ReFirmaPDF1.6
	DELGADO PABLO Alex Ricardo FAU 20131371889 soft d256fc13550a904a8a847dea934083746d567bd3
	Soy el autor del documento




